
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืปฏบิตังิาน 
นกัพฒันาชุมชน 

(การจา่ยเบีย้ยงัชพี) 

 
 

 
จดัทาํโดย 
สํานกัปลดั 

งานพฒันาชุมชน 
                         เทศบาลตําบลบางโขมด 

                          อาํเภอบา้นหมอ จงัหวดัสระบรุ ี



 
 

๑)   มภีูมลิําเนาอยูใ่นเขต เทศบาลตําบลบางโขมด (ตามทะเบยีนบา้น) 

๒)   ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ ืน่ใดจากหนว่ยงานของรฐั   

รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่ผูร้บัเงนิบํานาญ เบีย้หวดั 

บํานาญพเิศษ หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั 

๓)   เป็นผูม้อีาย ุ๖๐ ปีบรบิรูณใ์น ปีถดัไป 

(ปัจจบุนัอาย ุ๕๙ ปี บรบิรูณ์ และตอ้งเกดิกอ่นวนัที ่  ๑ ตลุาคม) 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



                  
 

                    ตรวจสอบคณุสมบตัขิองตวัเอง ตามรายการดงันี ้

                  ๑)   มสีัญชาตไิทย  

                   ๒)   มภีูมลิ าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต าบลบางโขมด (ตามทะเบยีนบา้น) 

                   ๓)   มบีัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิคณุภาพชวีติ คนพกิาร 

                   ๔)   ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 

 

 
 
 

 

 

 

 



 
 

ยืน่เอกสาร/หลกัฐาน กรอกแบบฟอรม์ 

 
🗸 บัตรประจ าตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่รีปูถ่าย 

🗸ทะเบยีนบา้นฉบับเจา้บา้น 

🗸 สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

 
 

หมายเหต ุ *** ส าหรับกรณีทีม่คีวามจจ าเป็นทีไ่มส่ามารถยืน่ค าขอลงทะเบยีนดว้ย

ตนเองได ้อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรใหผูอ้ืน่ยืน่ค าขอลงทะเบยีนขอรับเงนิ

เบีย้ยังชพีผูส้งูอายแุทนได ้
 
 

 

 



                                 
 

ยืน่เอกสาร/หลกัฐาน กรอกแบบฟอรม์ 

 
🗸 บัตรประจ าตัวผพ้กิารหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่รีูปถ่าย 

🗸ทะเบยีนบา้นฉบับเจา้บา้น 

🗸 สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

 
 

หมายเหตุ  ***ในกรณีคนพกิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเอง อาจมอบอ านาจ

เป็นลายลักษณ์อักษรใหผู้ดู้แลคนพิการยื่นค าขอรอ้งแทน แต่ตอ้งน าหลักฐานของ     

คนพิการ และคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจา้หนา้ที่ดว้ย คนพกิารที่เป็นผูสู้งอายุ

สามารถลงทะเบยีนเพือ่ ขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายไุดด้ว้ย 
 
 

 

 

 

 



 
 
 

 

              เทศบาลตําบลบางโขมด จะดําเนนิการเบกิ-จา่ยเงนิ เบีย้ยงัชพีฯ   

ใหก้บัผูสู้งอายุและคนพกิารทีม่าข ึน้ทะเบียนไวแ้ลว้ ภายในวนัที ่๑๐        

ของทุกเดอืน โดยการโอนเขา้บญัชธีนาคารทีผู่สู้งอายุและคนพกิารไดแ้จง้

ความประสงคไ์ว ้



   

                   



 
 

การก าหนดเงนิเบีย้ยังชพีตอ่เดอืนทีผู่ส้งูอายจะไดรั้บในปีงบประมาณปัจจบุัน 

คดิในอตัราเบีย้ยังชพีแบบขัน้บนัได 

แบบ “ขัน้บันได” หมายถงึ การแบง่ชว่งอายขุองผูส้งูอายุออกเป็นชว่งๆ หรอื 

เป็นขัน้ ขึน้ไปเรือ่ย ๆ  โดยเริม่ตัง้แต ่ อาย ุ 60 ปี โดยค านวณตามปีงบประมาณมใิชปี่      

ปฎทินิ และไมม่กีารเพิม่ของอายรุะหวา่งปี ดงันี ้
 

          ช ัน้         ชว่งอาย ุ(ปี)       จาํนวนเงนิ (บาท) 

 

              ข ัน้ที ่1 
 

       60-69 ปี 
 

       600 

 

           ข ัน้ที ่2 
 

       70-79 ปี 
 

       700 

 

          ข ัน้ที ่3 
 

       80-89 ปี 
 

        800 

 

           ข ัน้ที ่4 

 

      90 ปีข ึน้ไป 

 

     1,000 



 
 

 ตาย 

 ยา้ยภมูลิําเนาไปนอกเขต เทศบาลตําบลบางโขมด 

 แจง้สละสทิธกิารขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพี 

 ขาดคณุสมบตัติามขอ้ 6 
       2

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

กรณียา้ยภูมลิําเนา (ผูพ้กิาร) 

ผูพ้กิารตอ้งไปลงทะเบยีนและยืน่คําขอรบัเบีย้ยงัชพี     
ผูค้วามพกิารทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมภ่ายในเดอืนทีย่า้ย           
ภมูลํิาเนา และแจง้ขอ้มูลให ้เทศบาลตําบลบางโขมดรบัทราบ 

 



 
 

1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางท  ่โรงพยาบาลท ่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉ  ยและออก 
เอกสารร บรองความพิการ 

2. ด าเนินการท าบ ตรประจ าต วคนพิการได้ท ่ ส าน กงานพ ฒนาส งคมและความม ่นคง
ของมนุษย์จ งหว ดสระบุร   อ าเภอตะกุด จ งหว ดสระบุร  (อาคารศูนย์ราชการจ งหว ด
สระบุร  ช ้น 1) โดยใช้เอกสารด งต่อปน ้ 

🗸  เอกสารร บรองความพิการท  ่ร  บรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ต วจร ิง) 

                 🗸  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน   2   รูป 

               🗸  ส าเนาทะเบ  ยนบ้าน    จ านวน  1   ฉบ บ 

                 🗸   ส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชน      จ านวน  1   ฉบ บ 
🗸  ถ้าคนพิการม ผู้ดูแล ให้น าส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนและส าเนา 

        ทะเบ  ยนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบ บ 

3.  กรณ บุคคลอ ื่นท ่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบ ตร   
ประจ าต วคนพิการ ให้น าหล กฐาน ตามข้อ 2.4 - 2.5 มาด้วย 

      4.  หล กจากได้บ ตรประจ าต วคนพิการให้ไปเปล ่ยนสิทธิ์ผู้พิการ (ท.74)        
ท ่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพประจ าต าบลในเขต ตามสิทธิ์หล กใช้บ ตรทองอยู่ 

 



    

การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงนุษย์จังหวัดสระบุรี อ าเภอตะกุด จังหวัดสระบุรี 
(ศูนย์ราชการจังหวัดสระบุรี ชั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1.  สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
                2.  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว                       จ านวน        1      รูป 

3.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน     อย่างละ    1   ฉบับ 
4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ  
     ส าเนาทะเบียนบ้าน                  อย่างละ    1   ฉบับ 
5.  กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูและคนพ ิการมาติดต่อขอต่ออายุ         
     บัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3 - 4 มาด้วย 

 



 
 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสระบุรี  (ศูนยร์าชการจงัหวัดสระบุรี ชัน้ 1) โดยใช้เอกสาร 
ดังต่อไปนี ้

1.  สมุด/บัตรประจ าตวัคนพ ิการเล ่มเด ิม 
2.  ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบ ียนบ้าน    อย่างละ 1 ฉบับ 
3.  หลักฐานผู้ดแูลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ ส าเนา

ทะเบ ียนบ้าน     อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดแูลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ ส าเนา

ทะเบ ียนบ้าน    อย่างน้อย 1 ฉบับ 
5.  หนังสือร ับรองการเป็นผู้ดูแลคนพกิาร 
6.  ส าเนาบัตรประจ าตัวข ้าราชการของผู้ร ับรอง    จ านวน  1  ฉบับ 
 
 
 
 
 

 

 

 
 



 
 

 

1.    ผู้ป่วยเอดส์ได้ร บเงินสงเคราะห์เบ ้ยย งช พผู้ป่วยเอดส์ต้องม ใบร บรองแพทย์                                
ซึง่ออกให้โดย สถานพยาบาลของร  ฐยืนย  นว่าป่วยเป  นโรคเอดส์จร ิง 

2.   ผู้ป่วยเอดส์ตอ้งม ภูมลิ าเนาอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลบางโขมด (ชื่อตามทะเบ  ยนบ้าน) 
3.  การยื่นค าร้องขอร บเบ ้ยย งช พผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ท ่กอง สว สดิการส งคม 

เทศบาลต าบลบางโขมด โดยน าหล กฐานมาเพื่อประกอบย ื่นด งน ้ 
3.1  ใบร บรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของร ฐยืนย นว่าป่วยเป็น  

         โรคเอดส์จร ิง 
              3.2  บ ตรประจ าต วประชาชนฉบ บจร ิง (พร ้อมส าเนา) 

         3.3  ทะเบ  ยนบ้านฉบ บจร ิง (พร ้อมส าเนา)  
4.  กรณ ท ่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอร บการสงเคราะห์ด้วย 

ตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผ ู้อ ุปการะมาด าเน ินการแทนได้ 
5.  กรณ ผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท ้งผู้สูงอายุและคนพิการ

สามารถด าเนนิการได้ท ้งหมด 
6.  กรณ ผ ู้ป่วยเอดส ์ได ้ร  บเง ินสงเคราะห ์แล ้ว ต ่อมาได ้ย ้ายภ ูม ิล าเนา(ย ้ายชื่อใน    

ทะเบ  ยนบ้าน)  ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส ่วนท ้องถิ่น ผู ้ป่วยต ้องด าเน ินการยื่นค าร ้องขอร  บ
เบ ้ยย งช พผู้ป่วยเอดส์ อ  กคร  ้ง ณ องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่

 



 

 

 



 
 

 

 

 
 

 

 

 ี  

 

 
 

 
 

 
 
 

 



  
 
 
 

 

 

 
 

 ุ  

 

 ี  

 

 

 ี้  
 

 
 

 



          
 

 
 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

  



 

 

 
ที ่

ประเภท 

ขั้นตอน 

 
รายละเอ ียดขั้นตอนการบริหาร 

 
ระยะเวลาให้บริการ 

 

หน่วยงานที่ รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผ ู้ท  ่ประสงค ์จะขอร บเบ ้ยย  งช  พผ ู้ส ูงอายุ ใน
ปีงบประมาณถ ดไป ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หล กฐาน และเจ้าหน้าท ่ ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบ  ยนและเอกสารหล กฐานประกอบ 

30 นาท  ส าน กปล ด 
งานพ ฒนาชุมชน 
โทร. 036-202423 

2 การพิจารณา ออกใบร บลงทะเบ  ยนตามแบบยื่นคำขอ 
ลงทะเบ  ยนให้ผ ู้ขอลงทะเบ  ยน 

10 นาท  ส าน กปล ด 
งานพ ฒนาชุมชน 
โทร. 036-202423 

 

รายการเอกสารหล กฐานประกอบการย ื่นค าขอ 
             1. บ ตรประจ าต วประชาชน  จ านวน  1  ฉบ บ 
            2. ส าเนาทะเบ  ยนบ้าน  จ านวน  1  ฉบ บ 
            3. สมุดบ ญช เงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  จ านวน  1  ฉบ บ 
             4. หน งสือมอบอ านาจ (กรณ มอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  จ านวน  1  ฉบ บ 
           5. บ ตรประจ าต  วประชาชนหรือบ ตรอ ื่นท  ่ออกให ้โดยหน ่วยงานของร ฐท  ่ม รูปถ่ายพร้อมส าเนา 
              ของผ ู้ร บมอบอ านาจ (กรณ มอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
 

ค่าธรรมเน ยม 
ไม่ม ค่าธรรมเน ยม 

 

 

 ั



 
 

 

 
ที ่

ประเภท 

ขั้นตอน 

 
รายละเอ ียดขั้นตอนการบริหาร 

 
ระยะเวลาให้บรกิาร 

หน่วยงานที่  

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบ 

เอกสาร 
ผ ู้ท  ่ประสงค ์จะขอร บเบ ้ยย  งช  พผ ู้พิการ ยื่นค า
ขอพร้อมเอกสารหล กฐาน และเจา้หน้าท ่
ตรวจสอบค าร้องขอ ลงทะเบ  ยนและ
เอกสารหล  กฐาน 
ประกอบ 

30 นาท  ส าน กปล ด 
งานพ ฒนาชุมชน 
โทร. 036-202423 

2 การพิจารณา ออกใบร บลงทะเบ  ยนตามแบบยื่นค าขอ 
ลงทะเบ  ยนให้ผ ู้ขอลงทะเบ  ยน 

10 นาท  ส าน กปล ด 
งานพ ฒนาชุมชน 
โทร. 036-202423 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย ื่นค าขอ 
1.  บ ตรประจ าต วคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมคุณภาพช วิตคนพิการพร้อมส าเนา    จ านวน  1  ฉบ บ 

          2.  ส าเนาทะเบ  ยนบ้าน                                                                   จ านวน 1  ฉบ บ 
          3.  สมุดบ ญช เงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา                                                                         จ านวน 1  ฉบ บ         
         4. บ ตรประจ าต  วประชาชนหรือบ ตรอื่นท  ่ออกให้โดยหน ่วยงานของร ฐท  ่ม รูปถ่ายพร้อมส าเนาของผ ู้ด ูแลคนพิการ  
               ผ ู้แทนโดยชอบธรม ผ ู้พิท กษ์ ผ ู้อน ุบาล แล ้วแต่กรณ   (กรณ  ยื่นค าขอแทน)                         จ านวน 1  ฉบ บ 
         5. สมุดบ ญช เง ินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผ ู้ด ูแลคนพิการ ผ ู้แทนโดยชอบธรรม ผ ู้พิท  กษ์ ผ ู้อน ุบาล แล ้วแต ่กรณ   
             (กรณ ท ่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งม ผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดย  ชอบธรรม           
             ผ ู้พิท กษ์ หรือผ ู้อน ุบาล แล ้วแต่กรณ  การยื่นค าขอแทนต ้องแสดงหล  กฐานเป  นผ ู้แทนด งกล ่าว) 
 

ค่าธรรมเนียม 
            ไม่ม ค่าธรรมเน ยม 
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จัดท าโดย 
งานพัฒนาชุมชน 

เทศบาลต าบลบางโขมด 
อ าเภอบ้านหมอ  จังหวัดสระบุรี 
โทรศัพท์  036-202423 

 
ที ่

ประเภท 

ขั้นตอน 

 
รายละเอ ียดขั้นตอนการบริหาร 

 
ระยะเวลาให้บริการ 

หน่วยงานที่ 

 รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบ 

เอกสาร 
ผ ู้ท  ่ประสงค ์จะขอร บการสงเคราะห์หรือ 
ผู้ร บมอบอ านาจ  ยืน่ค าขอพร้อมเอกสาร 
หล  กฐาน และเจ ้าหน ้าท  ่ตรวจสอบค าร้อง      
ขอลงทะเบ  ยนและเอกสารหล  กฐาน 
ประกอบ 

30 นาท  ส าน กปล ด 
เทศบาลต าบลบางโขมด 
 โทร. 036-202423 

2 การพิจารณา ออกใบน ดหมายตรวจสอบสภาพความ เป็นอยู่ 
และคุณสมบ ติ 

10 นาท  ส าน กปล ด 
เทศบาลต าบลบางโขมด 
 โทร. 036-202423 

3 การพิจารณา ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคณุสมบ ติ 
ของผ ู้ท  ่ประสงค ์ร บการสงเคราะห์ 

3 ว น  

4 การพิจารณา จ  ดท าทะเบ  ยนประว ติพร ้อมเอกสาร 
หล  กฐานประกอบความเห นเพื่อเสนอ 
ผู้บริหารพิจารณา 

2 ว น  

5 การพิจารณา พิจารณาอน ุม ต ิ 7 ว น  

 

 ั
 



ระเบยีบ/กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง  

1. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุอง

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2561 

2. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุอง

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2566 

 


